
ผังกระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีกระทรวงแรงงาน 
 

ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดวิธีการปฏิบัติงาน 

1.  

 

 

 

 

 

 

ก.ย.  - เมื่อร่าง พ.ร.บ. งบประมาณผ่านการ
พิจารณาของรัฐสภา 
ในวาระ 2-3 แล้ว กลุ่มงานแผนงานและ
งบประมาณยกร่างแผนปฏิบตัิงาน
ประจ าปีกระทรวงแรงงาน 

- แจ้งทุกส่วนราชการในสังกัดจดัท าข้อมูล
แผนปฏิบัติงานของแตล่ะส่วนราชการ
ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด   

 

 

 

 

 
 

 

2.  ต.ค. – พ.ย. - กลุ่มแผนงานและงบประมาณตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลแผนปฏิบตังิาน 
ที่ส่วนราชการจดัท า หากมีความไมถู่กต้อง
หรือไม่ชัดเจน ประสานแจ้ง 
ส่วนราชการปรับปรุงข้อมลูให้ถูกตอ้ง 
อีกครั้ง 

4.  พ.ย. - เมื่อข้อมูลมคีวามถูกต้องแล้วกลุ่มงาน
แผนงานและงบประมาณประมวลผล
เป็นแผนปฏิบตัิงานในภาพรวม
กระทรวงแรงงาน  

- น าร่างแผนปฏิบตัิงานประจ าปี
กระทรวงแรงงานเสนอต่อ
คณะกรรมการพิจารณาและจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ
กระทรวงแรงงานพิจารณา หาก
คณะกรรมการฯ มีการแก้ไข กลุ่มงาน
แผนงานและงบประมาณด าเนินการ
แก้ไขตามที่คณะกรรมกรรมาการ 
ให้ความเห็น และแจ้งคณะกรรมการฯ 
ตรวจสอบอีกครั้ง 

รวบรวม วิเคราะห์ และตรวจสอบความถูกต้อง 

เร่ิมต้น 

งบประมาณผ่านการพิจารณา 
จากสภาผู้แทนราษฎรวาระที่ 2-3 

ฝ่ายงบประมาณกระทรวงก าหนด
แบบฟอร์ม และรายละเอียดของ

แผนปฏิบัติงาน 

แจ้งกรม ส านักงานประกันสังคม 
สสปท. จัดท าข้อมลูแผนการปฏิบตัิงาน 

ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดจัดส่งให ้
กลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ 

1 

1 

ประมวลผลแผนปฏิบัติงานของทุกหน่วยงานเป็น 
ร่างแผนปฏิบตัิงานกระทรวงแรงงาน  

น าเสนอร่างแผนปฏิบตัิงานประจ าปี 
ใหค้ณะกรรมการพิจารณาและจดัท างบประมาณ

รายจ่ายประจ าปีของกระทรวงแรงงาน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 



ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดวิธีการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  

 

 

  

 

 

  

ธ.ค.  
- เมื่อร่างแผนปฏิบตัิงานประจ าปี

กระทรวงแรงงาน ผ่านความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการฯแล้ว กลุม่งาน
แผนงานและงบประมาณเสนอ
แผนปฏิบัติงานประจ าปีกระทรวง
แรงงานต่อปลัดกระทรวงแรงงาน 
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบพรอ้มขอ
อนุมัติจัดพิมพ์แผนฯ  

 
- เมื่อแผนปฏิบตัิงานประจ าป ี

กระทรวงแรงงานจัดพิมพ์เรียบร้อยแล้ว
กลุ่มแผนงานและงบประมาณ
ด าเนินการจัดส่งให้หน่วยงานในสงักัด
กระทรวงแรงงานท้ังส่วนกลางและ
ภูมิภาค และหน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
พร้อมเผยแพร่ในเว็บไซต์กระทรวงแรงงาน 

 
 
 
 
 
 
 

คกก.พิจารณา 
เห็นชอบ 

แก้ไข 

น าร่างแผนปฏิบตัิงานประจ าปีกระทรวงแรงงาน
เสนอปลดักระทรวงแรงงานให้ความเห็นชอบ 

พร้อมขออนุมัติจัดพิมพ์แผนฯ 

จัดพิมพ์ และเผยแพร่แผนปฏิบัติการ
ประจ าป ี

จบ 

ป.รง. พิจารณา 

แก้ไขตามที่ ป.รง. ให้ความเห็น 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ
แก้ไข 

ปรับปรุงตามมติ คกก.  
และแจ้งให้ คกก.ตรวจสอบอีกครั้ง 



ผังกระบวนการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน 
 

ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดวิธีการปฏิบัติงาน 

1.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก.ย. – ต.ค. - เมื่อร่าง พรบ. งบประมาณผ่านการ
พิจารณาของรัฐสภาในวาระ 2-3 
แล้ว สป.รง. ยกร่างการจดัสรร
งบประมาณรายจ่ายประจ าป ี

- จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
งบประมาณฯ เพื่อพิจารณาร่าง 
ให้ความเห็นชอบการจดัสรร
งบประมาณ  

- น าเสนอผลการจัดสรรให้
ปลัดกระทรวงแรงงานเห็นชอบ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าร่างจัดสรรงบประมาณเสนอคณะกรรมการพิจารณา 
จัดท างบประมาณของส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน 

เสนอให้ ป.รง.พิจารณา
การจัดสรรงบประมาณ 
 

เร่ิมต้น 

งบประมาณผ่านการพิจารณา 
จากสภาผู้แทนราษฎรวาระที่ 2-3 

คณะกรรมการพิจารณา 
 

แก้ไขร่างการจดัสรรงบประมาณตามที่คณะกรรมการฯ  
ให้ความเห็น และแจ้งคณะกรรมการทราบอีกครั้ง 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

แก้ไขร่างการจดัสรรงบประมาณตามที่
ปลัดกระทรวงแรงงานให้ความเหน็ 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

เตรียมการจดัท าแผนปฏิบัติการส านักงาน
ปลัดกระทรวงแรงงาน 

1 



ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดวิธีการปฏิบัติงาน 

2.  พ.ย. - ก าหนดแบบฟอร์มในการจัดท า
แผนปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

- แจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัดจัดท า
แผนปฏิบัติงานภายใต้กรอบวงเงิน 
ที่ได้รับจดัสรร 
 

 

 

 

 

 

3.  พ.ย. - รวบรวม วิเคราะห์ รวมทั้งตรวจสอบ
ความถูกต้องในการจัดท าแผนปฏิบตักิาร
ประจ าปีฯ หากมีไม่ถูกต้องประสานแจ้ง
หน่วยงานด าเนินการแก้ไข 
 

4.  

 

 

ธ.ค. 

 

- เสนอแผนปฏิบตัิงานประจ าปีต่อ
ปลัดกระทรวงแรงงานเพื่อพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ พร้อมอนุมัต ิ
จัดพิมพ์แผนฯ  
- เมื่อแผนปฏิบตัิงานประจ าปี
ส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน
จัดพิมพ์เรยีบร้อยแล้วกลุ่มแผนงาน
และงบประมาณด าเนินการจดัส่ง 
ให้หน่วยงานในสังกัดทั้งส่วนกลาง 
และภมูิภาค และหน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
พร้อมเผยแพร่ในเว็บไซต์กระทรวงแรงงาน 

  

 

 

 

เสนอ ป.รง. ให้ความเห็นชอบแผนฯ 
และอนุมัติการจดัพิมพ์แผน   

รวบรวม วิเคราะห์ จดัท าแผนฯ ตรวจสอบ
ความถูกต้องของแผนปฏิบัติงาน 

แจ้งหน่วยงานรับทราบผลการจัดสรรงบประมาณ พร้อมให้
หน่วยงานจัดท าแผนตามใหส้อดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับ

การจัดสรร ลงในแบบฟอร์มแผนปฏิบัติการที่ก าหนด 

ก าหนดแบบฟอร์มแผนปฏิบตัิงานประจ าป ี
ส านักงานปลัดกระทรวงแรงงาน 

1 

แจ้งหน่วยงานด าเนินการแกไ้ข 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

จัดพิมพแ์ละเผยแพร่แผนปฏิบัติการ
ประจ าป ี

จบ 

ป.รง. พิจารณา 

แก้ไขตามที่ ป.รง. ให้ความเห็น 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ
แก้ไข 


